
Handleiding Stamhoofd 
Voor ouders en leden 

Introduc e 
Om de administra eve last voor leiding en ouders te verminderen, gaan we vanaf dit jaar Stamhoofd 
gebruiken als inschrijvingspla orm. Via dit pla orm kunnen ouders zelf de inschrijving(en) van hun 
kind(eren) beheren. Je kan alle informa e al jd online aanpassen, weg met de papieren medische 
fiches en al het gedoe met e-mailadressen! 

Inhoud: 
1. Account aanmaken op Stamhoofd 
2. Eerste keer een kind inschrijven 
3. Meerdere kinderen inschrijven 

Stamhoofd info 
Stamhoofd is een pla orm ontwikkeld door ex-scouts die administra e voor jeugdbewegingen 
simpeler willen maken. Meer info over stamhoofd: www.stamhoofd.be 

Wij gebruiken stamhoofd voor: 

- Basis ledenbeheer * 
- Inschrijvingen (lidgeld, weekends, bivak, ac viteiten…) 
- Medische fiches * 

* Stamhoofd is in overeenstemming met met de GDPR-wetgeving, dit wil zeggen dat info die je aan 
ons doorgee  goed beveiligd is en nooit zal gedeeld worden met een derde par j.  

Procedure info 
Bekijk eerst heel de handleiding, als er toch iets onduidelijk is, niet werkt of iets anders mag je al jd 
een mail sturen naar info@chirobloemendaal.be, dan lossen we het probleem met jullie op! 

Zondag 17 september om 18u is er een ouderavond, dan wordt er een moment voorzien waarop 
we je helpen met het instellen van Stamhoofd!  



1. Account aanmaken op Stamhoofd 
Stap 1: Ga naar inschrijven.chirobloemendaal.be 
Je komt dan op deze pagina: 

 

 Stap 2: klik op “account aanmaken” 
 Vul je gegevens in en druk vervolgens op “Account aanmaken” 

 

 Let op: onthoud je inlog-gegevens, deze heb je doorheen het jaar nodig! 



 Stap 3: Vul de code in die je via mail ontvangen hebt 

 

Stap 4: klaar! 
Je hebt nu een account bij Stamhoofd, onthoud je inlog-gegevens goed, je zal deze doorheen het jaar 
nodig hebben om je kind(eren) in te schrijven. 

 

  



2. Eerste keer inschrijven als ouder 
Stap 1: Klik op “Schrijf een lid in” 
Als je deze pagina niet hebt, ga dan naar inschrijven.chirobloemendaal.be of zie stappen hierboven. 

 

Stap 2: Vul de gevraagde informa e in 

 

Opmerking: e-mail en telefoon kan je niet voor elk lid invullen, dit is automa sch gekoppeld aan de 
geboorte datum, vul in wat er gevraagd wordt. 



Stap 3: Kies voor welke afdeling je je kind wil inschrijven. 

 

Opmerking: Afdelingen worden automa sch geselecteerd op basis van lee ijd: kinderen van de 
lee ijd Rakwi kunnen zich enkel inschrijven voor de Rakwi’s. Als je kind een jaar hoger of lager zit 
schrijf je het in bij “Andere lee ijd”, dan verplaatsen wij het naar de juiste afdeling. 

Opmerking: Er staat een limiet op het aantal inschrijvingen, geen zorgen dit is enkel om te 
voorkomen dat er een massa mensen zich verkeerd inschrij , er is genoeg plek voor iedereen! 

Stap 4: Klik op “… inschrijven” 

 



Stap 5: Klik op “ouder toevoegen” 

 

Stap 6A: Vul alle info in en klik op “Toevoegen” 
Opmerking: Het mailadres zal gebruikt worden voor communica e van de chiro. 

 

Stap 6B: Je kan nog meer ouders toevoegen door dit stap 5 & 6A te herhalen 
Opmerking: Voor gescheiden ouders: voeg alle ouders die toegang nodig hebben toe, met het e-
mailadres dat jij invult kunnen zij ook een account maken, dit is dan ineens gelinkt aan jullie kind. Als 
dit niet gaat of lukt mag je al jd een mailtje sturen naar info@chirobloemendaal.be, dan doen wij dat 
handma g. 

Opmerking: Maak niet meerdere dezelfde kinderen aan op verschillende accounts, volg de 
opmerking hierboven om te zien hoe je met meerdere een kind kan beheren. 



Stap 7: Geef toestemming en klik op “Doorgaan” 

 

Stap 8: Vul de (medische) fiche in 

 

Opmerking:  Je mag bij “andere inlich ngen” alles noteren wat je denkt dat wij moeten weten, of dat 
nu g kan zijn voor ons om te weten.  



Stap 8: Vul de gegevens van de huisarts in en klik op “Volgende” 

 

Stap 9A: Klik op “Afrekenen” 

 



Stap 9B: Klik op “Inschrijving beves gen” 

 

Stap 10: Voer de overschrijving uit (nu of later) en druk op “Doorgaan” 

 



Stap 11: Druk op “Sluiten” 

 

 

3. Meerdere kinderen inschrijven 
Stap 1: Klik op “een lid inschrijven" 

 



Stap 2: Klik op “Nieuw lid toevoegen” 

 

Stap 3: De inschrijving verloop nu zoals de stappen in deel 2. 


